ПРОЕКТ

П ОС Т А Н О В Л Е Н И Е

 года
№ 

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальных услуг «Организация летнего отдыха детей 

в каникулярное время»


В целях реализации положений Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 №131-ФЗ, повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Мезенского муниципального района, на основании распоряжения администрации МО «Мезенский район» от 16.02.2012 года № 61 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов»

постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципальной услуги (далее – Регламент) «Организация летнего отдыха детей в каникулярное время».

2. Управлению образования администрации МО «Мезенский район» обеспечить информирование граждан, являющихся потребителями муниципальной услуги «Организация летнего отдыха детей в каникулярное время», о требованиях утвержденного Регламента.

3. Отделу по связям с общественностью и СМИ  опубликовать (обнародовать) настоящее постановление.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника управления образования администрации МО «Мезенский район» Чупову Нину Геннадьевну.

Глава администрации

МО «Мезенский район»                                                                     П.В.Кондратьев

Направлено: дело-2, управление образования, отдел юридического сопровождения, руководителю аппарата, отдел информационных технологий, отдел по связям с общественностью и СМИ.

УТВЕРЖДЕНО  

распоряжением администрации

 МО «Мезенский район»

от     2015 года № 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация летнего отдыха детей в каникулярное время»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация летнего отдыха детей в каникулярное время» (далее по тексту – Услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов администрации МО «Мезенский район» при предоставлении Услуги на территории муниципального образования «Мезенский район»».

1.2.  Наименование  органа предоставляющего услугу:

- Услуга предоставляется администрацией МО «Мезенский район» в лице Управления образования как уполномоченного органа администрации МО «Мезенский район» (далее – Управление образования), ответственного за организацию отдыха, оздоровления, занятости детей и подростков в каникулярный период.  

1.3. Наименование организаций и учреждений, участвующих в предоставлении Услуги:

- образовательные организации Мезенского района;
- государственное автономное учреждение Архангельской области "Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ).
1.4. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с постановлениями Правительства Архангельской области, постановлениями администрации муниципального образования «Мезенский район»:

- Областной закон от 30.09.2011 года № 326-24-ОЗ «Об организации и обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей»;

- Распоряжения главы администрации МО «Мезенский район» от 27 января 2010 года № 17 «О назначении управления образования администрации МО «Мезенский район» уполномоченным органом по организации отдыха и оздоровления детей»;

- Распоряжение главы администрации МО «Мезенский район» от 04 мая 2012 года № 121 «О межведомственной комиссии по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков»;

- Распоряжение  главы администрации МО «Мезенский район» от 29 мая 2013 года № 141 «О внесении изменений в состав  межведомственной комиссии по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков, утвержденный распоряжением главы администрации МО «Мезенский район» от 04 мая 2012 года № 121 «О межведомственной комиссии по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков».

           1.5. Получатели Услуги (далее – Заявители)

1.5.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярный период»  выступают:

1) физические лица - граждане Российской Федерации, являющиеся родителями (законными представителями) детей возраста от 6,5 до 17 лет (включительно) (далее - родители (законные представители), имеющих регистрацию по месту жительства или пребывания в муниципальном образовании «Мезенский район»;

2) юридические лица - организации, самостоятельно приобретшие путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря своим работникам для детей в возрасте от 6,5 до 17 лет (включительно), имеющих регистрацию по месту жительства или пребывания в муниципальном образовании "Мезенский район" (далее - работодатели).

1.6. Результатом предоставления Услуги является: 

1) Перечисление денежных средств на расчётный (лицевой) счет заявителя или организатора отдыха; 

2) Направление (выдача) заявителю мотивированного уведомления об отказе в предоставлении  Услуги.
1.7.Предоставление услуги включает в себя следующие процедуры:

          1)  Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги;

          2)  Рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем, принятие решения об оказании (отказе в оказании) Услуги;

3) Заключение Соглашения о взаимодействии по обеспечению отдыха и оздоровления детей в  каникулярный период.
          4)  Перечисление денежных средств на расчетные (лицевые) счета организаторов отдыха, работодателей, заявителей либо выдача заявителю письменного мотивированного отказа в оказании Услуги.

1.8. Требования к порядку информирования о правилах предоставления Услуги

1.8.1. Информация о правилах предоставления Услуги может быть получена:

1) Управление образования администрации МО «Мезенский район»:

     - номера телефонов для справок (консультаций): 8 (81848) 4-31-70 – руководитель, 9-15-31, 9-14-85 - специалисты; факс: (8 81848) 9-16-89

    - график работы управления образования: понедельник – пятница

- часы работы: с 8.30 до 17.15, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

     - почтовый адрес: 164750, г. Мезень, Архангельская область, ул. Советская, д.48

- адрес электронной почты: e-mail: uobrmez@yandex.ru

 Время приема заявителей:

- Понедельник – пятница: с 8.30 до 13.00. Информация о порядке предоставления Услуги представляется непосредственно специалистом управления образования;

2) Муниципальные образовательные учреждения Мезенского района (Приложение № 1). Сведения о графике (режиме) работы учреждений, участвующих в предоставлении Услуги, размещаются на стендах (вывесках) при входе в помещении учреждений.
3)Муниципальная услуга может быть получена заявителем также путем подачи заявления в  МФЦ, расположенного  по адресу: г. Мезень, пр. Советский,  68.
       При предоставлении муниципальной услуги подразделения МФЦ осуществляют взаимодействие с исполнительными органами государственной и муниципальной власти, иными органами и организациями, предоставляющими (участвующими в предоставлении) муниципальные услуги в рамках заключенных соглашений о взаимодействии.
       Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно специалистами управления, а также специалистами МФЦ.

1.8.2.  Способами информирования о предоставлении Услуги, являются:

1) непосредственное обращение заявителей в управление образования в часы приема;

2) посредством использования средств телефонной связи в соответствии с режимом работы;

3) посредством использования средств электронной почты; 

4) размещение в сети Интернет на официальном сайте управления;

5) на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

6) в государственной информационной системе Архангельской области "Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг".

1.8.3. Информация о предоставлении Услуги должна содержать сведения:

1) о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

3) о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) о режиме работы управления образования  по вопросам предоставления муниципальной услуги, времени приема заявителей;

5) об обоснованиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

      6)  порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.8.4.  На официальном информационном Интернет-портале муниципального образования «Мезенский район» размещаются следующие материалы:

1) перечень нормативных правовых документов по предоставлению Услуги;

2) текст настоящего регламента;

3) перечень документов для предоставления Услуги;

4) адреса, режим работы, время приема заявителей, номера телефонов, адреса электронной почты управления образования.

1.8.5.  Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность представляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) удобство и доступность получения информации;

5) оперативность представления информации. 

1.9.   Срок предоставления Услуги:

Услуга предоставляется в течение от 3 дней до 6 месяцев (по заявлению родителей или законных представителей)  со дня регистрации соответствующего заявления. 
1.10. Предоставление Услуги может быть приостановлено в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- по медицинским показателям, указанным в справке, выданной органом здравоохранения.
1.11. Перечень оснований для приостановления процедуры предоставления Услуги и  в предоставлении Услуги является исчерпывающим.

1.12. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:

а) подача гражданином-заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае, если у ребенка отсутствует постоянная или временная регистрация в муниципальном образовании «Мезенский район»;

б) предоставление гражданином-заявителем неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.4.  настоящего регламента;

в) представленные гражданином-заявителем документы оформлены не в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.4. настоящего регламента;

г) отсутствие у гражданина-заявителя гражданства Российской Федерации, если иное предусмотрено международным договором Российской Федерации;

д) отказ гражданина-заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления;

е) смерть получателя муниципальной услуги.

          1.13. Перечень оснований для отказа процедуры предоставления Услуги и отказа в предоставлении Услуги является исчерпывающим.

1.14. К оборудованию помещений для предоставления Услуги предъявляются следующие требования:

- организация приема Заявителей осуществляется в течение рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 1.3.1.настоящего Регламента.

- помещение для предоставления Услуги оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

1.15. Для ожидания приема Заявителям отводятся места для возможности оформления документов, оборудованные стульями, столами (стойками). В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.
1.16. Для предоставления Услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении единовременной оплаты (частичной компенсации) стоимости путевок в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, специализированные (профильные) лагеря с круглосуточным пребыванием детей (приложение № 2);

2) заявление от организации на частичную оплату  проезда  организованных групп детей к месту отдыха и обратно (приложение № 3); 

3) заявление от гражданина на частичную оплату проезда ребенка к месту отдыха и обратно (приложение № 4);

5) копию документов, удостоверяющие личность заявителя либо представителя заявителя и подтверждающие полномочия лица, обратившегося с  заявлением от имени заявителя (только для ознакомления);

6) копию документа, удостоверяющего личность ребенка;

7) справка муниципального образовательного учреждения об обучении ребенка;

8) документы, подтверждающие преимущественное право на получение финансовой помощи на организацию отдыха и оздоровления, согласно п.2. ст.10  областного закона от 30 сентября 2011 года №326-24-ОЗ «Об организации и обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей»:

8.1.) работники учреждений, финансируемых за счет средств областного бюджета и местного бюджета  - справку с места работы (о том, что в настоящее время заявитель является работником бюджетного учреждения, финансируемого за счет средств областного или местного бюджета;

8.2.) родители (законные представители) детей, находящихся в трудной жизненной ситуации:

-  опекуны (попечители), приемные родители - копию документа о передаче ребенка на воспитание в семью опекуна (попечителя), приемного родителя;

-  родители (законные представители) детей-инвалидов - копию справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

-  родители детей с ограниченными возможностями - копию заключения территориальной или центральной психолого-медико-педагогической комиссии муниципального образования "Мезенский район", подтверждающего статус ребенка с ограниченными возможностями здоровья;

-  иные документы, подтверждающие трудную жизненную ситуацию в семье, в соответствии со статьей 1 Федерального закона от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

8.3.)  родители (законные представители) детей-победителей и призеров олимпиад и иных конкурсных мероприятий - копии документов, подтверждающих, что ребенок является победителем или призером олимпиад и иных конкурсных мероприятий в соответствии с Перечнем (грамота, диплом, выписка из протокола результатов соревнований, подтверждающая показанный результат и т. д.);

8.4.)  граждане, чья семья является многодетной - копию удостоверения многодетной семьи.

9) копия договора заявителя с учредителем (собственником), руководителем организации отдыха и оздоровления детей, туристического агентства, включенного в единый федеральный реестр туроператоров в соответствии с требованиями Федерального закона от 24 ноября 1996 года №132-ФЗ «Об основах туристической деятельности в Российской Федерации», профсоюзной организацией (далее – организаторы отдыха и оздоровления) о приобретении путевки;

10) реестр детей, по форме согласно Приложению №5;

11) копии документов, подтверждающих проезд ребенка к месту организованного отдыха и обратно.

           12) копию документа, подтверждающего расход, – в случае, если в заявлении на единовременную оплату стоимости путевки  указано, что в связи с тем, что стоимость путевки была оплачена в полном объеме за счет средств заявителя, денежные средства необходимо выдать заявителю получения услуги.

          Граждане вправе также представить по собственной инициативе:

13) справку общеобразовательного учреждения об обучении ребенка (о поступлении ребенка в общеобразовательное учреждение - для детей, ранее не посещавших общеобразовательное учреждение);

14) справку о составе семьи.

          Если граждане не представили документы, которые они вправе представить по собственной инициативе, Управление образования должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственного запроса в соответствующие организации и учреждения.

1.17. В ходе предоставления Услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу,  государственных органов, организаций и учреждений, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Мезенский район».
1.18. Заявитель предоставляет документы, указанные в пункте 1.19. настоящего регламента, посредством личного обращения в Управление образования, или в МФЦ.

1.19. За предоставление Услуги оплата не взимается.

1.20. Ознакомившись с условиями предоставления Услуги, Заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме и предоставляется специалисту, ответственному за  прием граждан (законных представителей), в течение трех рабочих дней со дня, когда Заявитель был ознакомлен с условиями предоставления Услуги.
2. Административные процедуры

Решение о предоставлении Услуги принимает начальник Управления образования, заместитель Главы администрации по социальным вопросам.
Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:

2.1. Первичный прием документов для получения Услуги от Заявителя.

2.1.1. Специалист Управления образования (далее – специалист), ответственный за прием и регистрацию документов, или специалист МФЦ производит прием заявления с приложением документов лично от Заявителя или его законного представителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет их проверку на:

- оформление заявления в соответствии с приложением к настоящему регламенту;

- соответствие Заявителя требованиям, указанным в п.1.5. настоящего регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с п.1.20. настоящего регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

После проверки документов, специалист на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. На заявлении  ставится номер и дата регистрации и предоставляется начальнику Управления образования на подпись. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям, специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение 3 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается начальником Управления образования или лицом его замещающим.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю или его законному представителю, либо направляется Заявителю по адресу, указанному в заявлении.
        В случае поступления заявления об оказании муниципальной услуги в Управление образования через МФЦ, копия зарегистрированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заверенная начальником Управления образования, в течение двух дней направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ.

        МФЦ информирует Заявителя в течение одного дня ее поступления из Управления образования.

2.1.2 . Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении Услуги.
         Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги - один день с момента его поступления.

           Заявление подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства. 

          2.2. Рассмотрение предоставленных документов.
 Специалист управления в течение пяти рабочих дней вносит сведения в 
 сводный реестр детей, имеющих право на единовременную оплату стоимости путевок в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, включенные в областной реестр, компенсацию стоимости проезда к месту организованного отдыха и обратно.

2.3. Принятие решения о предоставлении Услуги

Решение о предоставлении Услуги принимается начальником Управления образования на  основании протоколов заседаний межведомственной комиссией по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей об утверждении расходов средств областного и местного бюджета, предусмотренных на организацию отдыха и оздоровления детей.
2.4. Заключение Соглашения о взаимодействии по обеспечению отдыха и оздоровления детей в  каникулярный период.
2.5. Перечисление денежных средств либо направление (выдача) заявителю мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

При положительном решении:

а) об оплате стоимости путевки:

- родителям (законным представителям) перечисление денежных средств производится на расчетные (лицевые) счета организаторов отдыха;

- юридическим лицам перечисление  денежных средств производится на расчетные (лицевые) счета организаторов отдыха, либо на расчетные (лицевые) счета юридического лица. Форму перечисления денежных средств юридическое лицо указывает в заявлении на оплату.

б) о компенсации стоимости путевки:

- родителям (законным представителям) выдача денежных средств осуществляется через кассу Управления образования;

- работодателям перечисление денежных средств производится на расчетные (лицевые) счета работодателей;

в) проезда к месту отдыха и обратно:

- родителям (законным представителям) перечисление денежных средств осуществляется  через кассу Управления образования;
- работодателям перечисление денежных средств производится на расчетные (лицевые) счета работодателей.

2.5.1. Информация о детях, средства на единовременную оплату путевок которых были перечислены организаторам отдыха, доводится до соответствующего организатора отдыха Управлением образования письменно.

2.5.2. В случае неполного освоения денежных средств, перечисленных на единовременную оплату стоимости путевок за каждую смену, организатор отдыха в течение 5 дней после окончания смены возвращает в установленном порядке остаток неиспользованных денежных средств.

2.5.3. Окончательная сверка расчетов денежных средств, перечисленных на единовременную оплату стоимости путевок за 1 - 4 смены, осуществляется Управлением образования с организаторами отдыха до 05 октября текущего года. По результатам сверки сторонами подписывается акт сверки.

2.5.4. Перечисление денежных средств на лицевые счета родителей (законных представителей), открытые в кредитных организациях, осуществляется  до 31 октября текущего года.

2.6. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги предоставлена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
3. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги

3.1. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги и принятием решений специалистами осуществляется их непосредственным руководителем.

Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией. Текущий контроль осуществляется начальником отдела образования Управления образования путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Архангельской области и органов местного самоуправления Мезенского района.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании приказа начальника Управления образования.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все организационные вопросы (тематические проверки), связанные с предоставлением Услуги или финансовые вопросы (текущие проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

3.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.

3.2.1. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке: 

- отказ в приеме документов для предоставления Услуги;

- отказ Заявителю в предоставлении Услуги.

3.2.2. Обращение (претензия) может быть подано Заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе Заявителя его законным представителем.

3.2.3. Обращения (претензии) могут быть поданы в течение  месяца со дня, когда Заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.  

В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы, этот срок по заявлению лица, подающего жалобу, может быть восстановлен. Уважительной причиной могут считаться, в частности, любые обстоятельства, затруднившие получение информации об обжалуемых действиях (решениях) и их последствиях.

3.2.4.  Обращения (претензии) могут быть поданы в устной или письменной форме. 

3.2.5. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, органов и учреждений, участвующих в процедуре предоставления Услуги и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на Интернет-сайтах органов и учреждений, участвующих в процедуре предоставления Услуги, а также на информационных стендах.

Обращение (претензия) Заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если Заявителем является юридическое лицо);

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личная подпись и дата.

Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов, Заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

3.2.6. В ходе приема обращения (претензии), Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.

3.2.7. Бланки стандартной формы письменных обращений должны находиться в свободном доступе и в достаточном количестве в приемной и у специалиста Управления образования. При этом на специально оборудованных стендах размещаются образцы заполнения обращений и указываются все необходимые для направления обращения реквизиты должностных лиц, ответственных за работу с обращениями граждан и юридических лиц.

3.2.8.  Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- пропуска срока подачи обращения (претензии);

-отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 

- подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

- установления факта, что данный Заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

- в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес Заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в трехдневный срок со дня его получения.

3.2.9.  Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации не позднее трех дней с момента его поступления.

3.2.10 Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы Заявителем в суде. 

Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

	
	
	


Блок - схема
порядка предоставления муниципальной  услуги «Организация отдыха детей 
в каникулярное время» на территории МО «Мезенский район»

	Порядок оформления гражданами документов для получения финансовой помощи на организацию отдыха детей в каникулярный период


↓

	Прием документов специалистами управления образования для получения муниципальной Услуги


↓
	Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, принятие решения об оказании (отказе в оказании) муниципальной услуги




	Принятие решений межведомственной комиссией по обеспечению организации отдыха детей на основании протокола заседаний


↓

	Принятие решения начальника Управления образования о предоставлении муниципальной Услуги на основании протокола 


  ↓

	Предоставление специалистами Управления образования в Отделение УФК по Архангельской области и НАО платежных поручений на оплату стоимости путевок


↓

	Предоставление специалистами Управления образования ежемесячного отчета в Министерство труда, занятости и социального развития об использовании средств


↓

	Подведение итогов межведомственной комиссией по использованию средств


Утверждаю:

Руководитель уполномоченного органа

______________ Н.Г. Чупова
« _____» __________ 201  г.

Заявка

на организацию отдыха и оздоровления детей в 201    году 
от ____________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации, либо Ф.И.О. гражданина, почтовый адрес, телефон)
	№ п/п
	Ф.И.О. родителей

(законных представителей)
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Категория семьи *
	Наименование загородного оздоровительного лагеря


	Место расположение ЗОЛ
	Сроки проведения

смены

	
	
	
	
	
	
	
	


*указывается категория семьи: ** многодетная; семья; дети, оставшиеся без попечения родителей; дети-инвалиды;  дети, проживающие в малоимущих семьях, дети с ограниченными возможностями здоровья, дети, состоящие на учете в органах системы профилактики;  дети-победители олимпиад, и иных конкурсных мероприятий (по итогам прошедшего учебного года) областного и всероссийского уровня; дети из семей, чей совокупный доход на 1 члена семьи не превышает 2-х величины прожиточного минимума, дети работников учреждений, финансируемых за счет средств областного и местного бюджетов, другая категория.
Руководитель учреждения         __________________               ___________________

                                                            (подпись)                                  (расшифровка подписи)                     
Ф.И.О. исполнителя, тел._______________
В уполномоченный орган по организации 

отдыха детей в каникулярный период

администрации МО «Мезенский район»

Наименование организации, контактные телефоны

 либо

Ф.И.О., адрес, контактный телефон гражданина

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Просим (прошу) осуществить единовременную  оплату путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь _______________________________________________________________________

                                                 (наименование, место расположения)
_______________________________________________________________________
для несовершеннолетнего ребенка (детей) ___________________________________

                                                                            (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

__________________________________________________________________________________,
обучающегося (ихся)_____________________________________________________

                                   (наименование школы, класс)

         Денежные средства просим (прошу) перечислить на счет*:

Получатель

Банк получателя

Расчетный счет:

БИК 

ИНН

КПП  

         Настоящим заявлением даем (даю) согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка. 

Руководитель организации                                                  Подпись

М.П.

*- указать  расчетный счет организации, направляющего на отдых ребенка, либо расчетный счет организации отдыха детей и их оздоровления;

 - если заявление направляется от имени гражданина, то необходимо указать реквизиты организации отдыха и оздоровления детей (оздоровительного лагеря)

В уполномоченный орган по организации 

отдыха детей в каникулярный период

администрации МО «Мезенский район»

Наименование организации, контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу частично оплатить (компенсировать стоимость)  проезда для детей  в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь ________________________________________________________________________

                                                 (наименование)
________________________________________________________________________
для детей  ______________________________________________________________

                                                    (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

___________________________________________________________________________________ 
Обучающегося (обучающихся)_____________________________________________

                                                                 (наименование школы, класс)

Стоимость проездных документов составляет  _________________________ (руб.)
         Денежные средства просим  перечислить на  счет:

Получатель

Банк получателя

Расчетный счет:

БИК 

ИНН

КПП  

         Настоящим заявлением даем  согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки представленных  сведений и  персональных данных  ребенка. 

Руководитель организации                                                               Подпись

Дата                                                                         

В уполномоченный орган по организации 

отдыха детей в каникулярный период

администрации МО «Мезенский район»

Ф.И.О., адрес, контактный телефон гражданина

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу  частично оплатить (компенсировать стоимость)  проезда в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь _______________________________________________________________________

                                                 (наименование)
_______________________________________________________________________
для моего несовершеннолетнего ребенка ___________________________________

                                                                            (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

__________________________________________________________________________________ 
обучающегося__________________________________________________________

                                   (наименование школы, класс)

Стоимость проездных документов составляет  _________________________ (руб.)
         Денежные средства прошу перечислить на мой лицевой счет, либо выдать через кассу управления образования администрации МО «Мезенский район»

Приложение: копия лицевого счета.

         Настоящим заявлением даем (даю) согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка. 

Дата                                                                         Подпись

Утверждаю:

Руководитель уполномоченного органа

______________ Н.Г. Чупова

« _____» __________ 201 г.

О Т Ч Е Т 

об использовании средств областного бюджета, средств бюджета муниципального образования «Мезенский муниципальный район» на реализацию мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярный период 201  года
                                                              (наименование организации, Ф.И.О. гражданина)
	Категория детей
	Число детей, оздоровленных при участии средств областного и местного бюджетов
	Число детей, получивших иной вид помощи за счет средств областного и местного бюджетов

	
	ВСЕГО
	загородные стационарные детские 
оздоровительные лагеря
	специализированные (профильные) лагеря с круглосуточным пребыванием
	 лагеря с дневным пребыванием 
	 проезд детей к месту отдыха и обратно
	сопровождение к месту отдыха и обратно

	
	
	всего
	Архангель-ская область
	побережье Черного 
и Азовского морей
	другие регионы
	всего
	Архангельская область
	побережье Черного и Азовского морей
	другие регионы
	всего
	на базе организаций социального обслуживания
	на базе образовательных организаций
	на базе иных организаций
	всего
	лагеря на территории Архангельской области
	лагеря за пределами Архангельской области, находящиеся 
в собственности юридических лиц, зарегистрированных 
на территории Архангельской области
	лагеря, расположенные на территории Республики Крым 
и г. Севастополя
	лагеря, расположенные на побережье Черного и Азовского морей (за исключением Республики Крым  и г. Севастополя)
	лагеря, расположенные в других регионах Российской Федерации (за исключением Республики Крым 
и г. Севастополя)
	всего
	лагеря на территории Архангельской области
	лагеря, расположенные на побережье Черного и Азовского морей (с учетом Республики Крым  и г. Севастополя)
	лагеря, расположенные в других регионах Российской Федерации(за исключением Республики Крым 
и г. Севастополя)

	
	
	
	загородные лагеря отдыха и оздоровления
	лагеря при санаторно-курортных организациях
	лагеря за пределами Архангельской области, находящиеся в собственности юридических лиц, зарегистрированных на территории 
Архангельской области
	лагеря, расположенные на территории Республики Крым и г. Севастополя
	лагеря, расположенные на побережье Черного 
и Азовского морей (за исключением Республики Крым  и г. Севастополя)
	лагеря, расположенные в других регионах Российской Федерации (за исключением Республики Крым  и г. Севастополя)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27

	Всего оздоровлено детей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27

	Расходы бюджета на оздоровление детей*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Дети, находящиеся 
в трудной жизненной ситуации, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	расходы бюджета, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них 
дети из многодетных семей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1) дети с ограниченными возможностями здоровья
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2) дети-инвалиды
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3) дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, 
дети-сироты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4) дети, воспитывающиеся  
в малоимущих семьях
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5) дети с отклонениями 
в поведении 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6) дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена 
в результате сложившихся обстоятельств и которые 
не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7) другие категории детей,  находящихся в трудной жизненной ситуации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Дети работников учреждений, финансируемых за счет средств областного или местного бюджетов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	расходы бюджета, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Дети из многодетных семей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	расходы бюджета, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Дети-победители и призеры олимпиад и иных конкурсных мероприятий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	расходы бюджета, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27

	5. Дети из семей, 
в которых совокупный доход 
на одного члена семьи не превышает двух величин прожиточного минимума
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	расходы бюджета, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Другие категории детей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	расходы бюджета, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Другие расходы – местный бюджет, руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего расходы бюджета
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	местный бюджет
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________

Руководитель    _________________________                _______________________________



                                                                                 (подпись)                                                                           (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер             _________________________                _______________________________



                                                                                                             (подпись)                                                                           (расшифровка подписи)
ФИО, телефон исполнителя».______________

Утверждаю:

Руководитель уполномоченного органа

______________ Н.Г. Чупова
« _____» __________ 201   г.

РЕЕСТР детей, отдохнувших и оздоровленных с привлечением средств областного бюджета

и бюджета муниципального образования* за


месяц 201
года

(оплата путевок/оплата проезда/оплата стоимости набора продуктов питания)
	№ п/п
	ФИО ребенка


	Дата рождения
	Адрес
	Наименование

оздоровительного лагеря
	Смена
	Категория семьи
	Размер оплаты стоимости

путевки/проезда/ набора

продуктов питания,

в том числе:


	Примечание (досрочный выезд)

	
	
	
	
	
	
	
	областной бюджет
	местный бюджет
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    Руководитель                 
                                     ___________________                      ____________________                                      
(подпись)                                                      (расшифровка подписи)
    Главный бухгалтер                 
                          ___________________                      ____________________                                      
(подпись)                                                      (расшифровка подписи)
МП
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