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Пояснительная записка 

к отчету о работе отдела по делам архивов администрации

муниципального образования «Мезенский район» 

за 2022 год
В своей работе отдел совмещал задачи и функции по управлению архивным делом в районе и работу по обеспечению сохранности, комплектованию и использованию архивных документов Мезенского муниципального архива. Направления деятельности  отдела не изменились. Курировала отдел заместитель главы администрации - руководитель аппарата администрации муниципального образования «Мезенский район» Ольга Юрьевна Тараканова. Должность консультанта отдела занимала Коротаева Анна Викторовна, должности ведущих специалистов отдела - Ружникова Елена Михайловна и Ненеску Наталья Владимировна. 
Всего на 01 января 2023 года в Мезенском муниципальном архиве числится 183 архивных фонда, в которых значатся 33474 единицы хранения. 

Управленческая документация принималась согласно плану-графику, утвержденному распоряжением главы администрации от 03 ноября 2021 года № 312.
За отчетный период принято на хранение   -   586  ед. хр., из них:

· управленческой документации  -  358  ед. хр.;

· документов по личному составу  -  228  ед. хр.

В 2022 году была принята управленческая документация: 
· Ф. 138 Администрация МО «Мезенский район» (50 дел),
· Ф. 160 Администрация МО «Козьмогородское»» (12 дел), 
· Ф.161 Администрация МО «Жердское» (32 дела),
· Ф. 156 Администрация МО «Соянское» (15 дел),

· Ф. 155 Администрация МО «Целегорское» (13 дел),

· Ф. 159 Администрация МО «Совпольское» (12 дел), 

· Ф. 158 Администрация МО «Дорогорское» (12 дел),

· Ф. 162 Администрация МО «Каменское» (14 дел), 
· Ф. 164 Администрация МО «Быченское» (10 дел),

· Ф. 170 Администрация МО «Ручьевское» (10 дел),

· Ф. 172 Собрание депутатов МО «Мезенский район» (26 дел),

· Ф. 187 Совет депутатов МО «Мезенское» (8 дел),

· Ф. 17 Управление образования администрации МО «Мезенский район» (32 дела),

· Ф. 23 Отдел по делам молодежи, культуре и искусству администрации МО «Мезенский район» (25 дел),

· Ф. 18 Финансовое управление администрации МО «Мезенский район» (44 дела),

· Ф. 171 Отдел по делам архивов администрации МО «Мезенский район» (11 дел),

· Ф. 166 Администрация МО «Мезенское» (3 дела),
· Ф. 106 Мезенское районное потребительское общество (14 дел),

· Ф. 124 Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации МО «Мезенский район» (5 дел),

· Ф. 155 Администрация МО «Долгощельское» (10 дел).

Была принята документация по личному составу:

· Центр занятости населения Мезенского района за 1991-2020 годы, принято 182 дела (Ф. 151),

· МБУК «Каменский дом культуры МО «Каменское» за 2007-2018 года, принято 46 дел (Ф. 186).

В 2022 году было закартонировано 2855 дел в 12-ти архивных фондах, в т.ч.: 
· Ф. 186 МБУК «Каменский дом культуры МО «Каменское» (46 дел),

· Ф. 151 Центр занятости населения Мезенского района (182 дела),

· Ф. 171 Отдел по делам архивов администрации МО «Мезенский район» (11 дел),
· Ф. 172 Собрание депутатов МО «Мезенский район» (61 дело),

· Ф. 124 Комитет по управлению имуществом администрации МО «Мезенский район» (67 дел),

· Ф. 187 Совет депутатов МО «Мезенское» (8 дел),

· Ф. 79 Прокуратура Мезенского района (202 дела),

· Ф. 143 Мезенская ТИК (37 дел),

· Ф. 138 Администрация МО «Мезенский район» (162 дела),
· Ф. 17 Управление образования администрации МО «Мезенский район» (864 дела),

· Ф. 23 Отдел по делам молодежи, культуре и искусству администрации МО «Мезенский район» (563 дела),
· Ф. 20 Елкинский сельский Совет (652 дела).
Была проведена проверка наличия и было обеспылено 4107 дел в 12-ти фондах: 
· Ф. 23 Отдел культуры (547 дел),
· Ф. 79 Прокуратура Мезенского района (378 дел),
· Ф. 106 Мезенское районное потребительское общество (686 дел),

· Ф. 143 Мезенская ТИК (230 дел),

· Ф. 75 Колхоз им. В.И. Ленина (212 дел),

· Ф. 78 Колхоз им. 12-й годовщины Октябрьской революции (95 дел),

· Ф. 17 Управление образования администрации МО «Мезенский район» (885 дел),

· Ф. 19 Мезенский районный торговый отдел (138 дел),

· Ф. 25 Совхоз «Дорогорский» (311 дел),

· Ф. 31 Шарвинское подсобное хозяйство (7 дел),

· Ф. 32 Колхоз «Гроза» (124 дела),

· Ф. 34 Мезенский рыбокомбинат (494 дела).

ЭПК министерства культуры Архангельской области (решение № 1 от 26.01.2022) из списка источников комплектования Мезенского муниципального архива были исключены администрация МО «Козьмогородское» и администрация МО «Жерское»; была включена администрация МО «Зареченское». В списке организаций – источников комплектования муниципального архива значилось 23 организации:
· Собрание депутатов МО «Мезенский район»,
· Совет депутатов МО «Мезенское»,

· Администрация МО «Мезенский район»,

· Администрация МО «Каменское»,

· Администрация МО «Быченское»,

· Администрация МО «Долгощельское»,

· Администрация МО «Дорогорское»,

· Администрация МО «Койденское»,

· Администрация МО «Ручьевское»,

· Администрация МО «Совпольское»,

· Администрация МО «Соянское»,

· Администрация МО «Целегорское»

· Администрация МО «Зареченское»,

· Прокуратура Мезенского района,

· Финансовое управление администрации МО «Мезенский район»,

· Комитет по управлению имуществом администрации МО «Мезенский район»,
· Отдел экономики, АПК и торговли администрации МО «Мезенский район»,

· Мезенское районное потребительское общество,

· Управление образования администрации МО «Мезенский район»,

· Отдел по делам молодежи, культуре и искусству администрации МО «Мезенский район»,

· Отдел по делам архивов администрации МО «Мезенский район»,

· ГБУЗ Архангельской области «Мезенская центральная районная больница»,

· Мезенская территориальная избирательная комиссия.
ЭПК министерства культуры Архангельской области были утверждены описи дел управленческой документации 22 комплектующих организаций в количестве 327 ед. хр.:
- Администрация МО «Мезенский район» (54 дела),
- Администрация МО «Каменское» (11 дел);

- Администрация МО «Быченское» (8 дел);

- Администрация МО «Совпольское» (25 дел);

- Администрация МО «Ручьевское» (8 дел);

- Администрация МО «Соянское» (19 дел);
- Администрация МО «Козьмогородское» (18 дел);

- Администрация МО «Жердское» (7 дел);

- Администрация МО «Долгощельское» (8 дел);

- Администрация МО «Дорогорское» (10 дел);
- Администрация МО «Целегорское» (8 дел);

- Администрация МО «Зареченское» (14 дел);

- Отдел по делам архивов администрации МО «Мезенский район» (11 дел),
- Отдел экономики, АПК и торговли администрации МО «Мезенский район» (6 дел);
- ГБУЗ Архангельской области «Мезенская центральная районная больница» (6 дел);

- Мезенская территориальная избирательная комиссия (39 дел);

- Финансовое управление администрации МО «Мезенский район» (21 дело);

- Отдел по делам молодежи, культуре и искусству администрации МО «Мезенский район» (11 дел);

- Совет депутатов МО «Мезенское» (6 дел);

- Мезенское районное потребительское общество (6 дел);

- Управление образования администрации МО «Мезенский район» (11 дел);
- Собрание депутатов МО «Мезенский район» (20 дел).

А также утверждены описи дел на землеустроительную документацию 6-ти организаций в количестве 1109 ед. хр.:
- Соянский сельский Совет (198 дел),

- Козьмогородский сельский Совет (220 дел),

- Жердский сельский Совет (163 дела),

- Ручьевский сельский Совет (131 дело);
_ Совпольский сельский Совет (246 дел);

- Елкинский сельский Совет (151 дело)

Согласовано 3 номенклатуры дел источников комплектования Мезенского муниципального архива:

- ГБУЗ «Мезенская ЦРБ» на 2022 год;

- Мезенское РАЙПО на 2022 год;
- Отдел по делам архивов администрации МО «Мезенский район» на 2023 год.

Как и в предыдущие годы, одним из основных направлений деятельности  отдела, оставалось исполнение запросов граждан социально-правового характера. Запросы по подтверждению стажа работы и  заработной плате поступали непосредственно от граждан, от организаций, от отделов пенсионного фонда России и Ближнего Зарубежья, а также от МФЦ (многофункционального центра). Всего за 2022 год поступило 829 запросов, исполнено – 829, с выдачей архивных справок, копий, выписок – 739, отрицательных ответов – 90. А также поступили и были исполнены 81 тематический запрос. Исполнение запросов производилось в установленные законом сроки. 
В начале марта 2022 года в Мезенский муниципальный архив были переданы домовые книги г. Мезени, дер. Заозерье, дер. Заакакурье, дер. Лампожня. Специалистами архива выдано 1070 справок и выписок из домовых книг гражданам, а также 146 справок и выписок юридическим лицам.
С целью подбора информации об истории района с архивными документами работало 4 исследователя, которые посетили Мезенский муниципальный архив 11 раз, использовали 116 дел. Всего за 2022 год использовались 4666 дел. 
С документами Мезенского муниципального архива в 2022 году работали:

· Таранчукова Любовь Витальевна, член общественного Совета Целегорской комнаты памяти, цель работы – история организаций, существовавших на территории дер. Целегора и дер. Мелогора;

· Макурина Надежда Анатольевна – исследователь, цель работы – история Мезенского лесозавода;

· Сюмкин Николай Иванович – исследователь, цель работы – издание Книги Памяти участников 1-й Мировой войны – жителей Мезенского района;

· Окулов Николай Федотович – журналист, цель работы – история рыболовецкого колхоза «Север».
На сайте администрации Мезенского района была размещена информация о работе Мезенского муниципального архива за 2021 год: список источников комплектования Мезенского архива на 01.01.2022, список фондов документов по личном составу на 01.01.2022, список фондов на 01.01.2022, пояснительная записка к годовому отчету за 2021 год.

 В течение года проводилась работа с работниками документоведения организаций, независимо от их форм собственности, по вопросам архивного дела, делопроизводства, оказывалась методическая и практическая помощь, давались консультации. 
С 22 по 24 ноября специалисты отдела по делам архивов Ружникова Е.М. и Ненеску Н.В. прошли обучение на курсах повышения квалификации в г. Архангельске «Архивное дело. Документационное обеспечение управления».

15 декабря 2022 года консультант отдела Коротаева А.В. посетила в г. Архангельске торжественное заседание, посвященное 100-летию архивной службы Архангельской области.
Было изготовлено 200 ксерокопии архивных документов, отсканировано 500 листов.

В течение года в электронные описи внесено 586 дел. Всего в электронные описи внесено 32690 дел.
В базу данных «Архив – 5 версия» включено всего 183 фонда, включено в 2022 году - 2 фонда, включено на уровне «Дело» - 11443 дела.
Велись электронные базы данных: «Регистрация запросов социально-правового характера», «Регистрация тематических запросов», «Регистрация исходящей корреспонденции».
В течение года вносились изменения в листы фондов.
В марте 2022 года для Мезенского муниципального архива были приобретены архивные короба формата А4 в количестве 150 штук.
В архиве установлена локальная сеть на 3 рабочих места, имеется выход в интернет, переписка с организациями ведется по электронной почте, адрес электронной почты отдела «mezarhiv@yandex.ru».

Архив занимал 2 помещения, общая площадь которых составляла 109,0 кв.м., архивохранилища – 99,0 кв.м. 

Общая протяженность стеллажных полок – 327,5 пог.м. 
Степень загруженности архивохранилища составляла 99 %.

Консультант отдела                                                                         А.В. Коротаева
30.12.2022
