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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "МЕЗЕНСКИЙ РЛЙОН"
164750, г.Мезень дрхангельской области, пр,Советский, д.48, тел, 4-З1-62, факс 4-3 l -68

РАСПОРЯЖtЕНИЕ

24 aBrycTa})I2 года м 239

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальных услуг ((предоставление

информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и
иньш вступительных испытаний, а также о зачислении в

образовательное учреждение>)

В целях ре€шизации положений Федерального закона <Об общих 11ринципах
организации местного самоуправления в РФ> от 06.10.2003 J\ь131-ФЗ, повышениrI
Эффективности расходования бюджетных средств, открытости и.общедосryпности
информации по предоставлению муницип{шьных услуг населению Мезенского
муниципЕtльного раЙона, на основании распоряжения администрации мо
<МеЗеНСКИй район> от 16.02.2012 года Ns 61 <Об угверждении Порядка разработки
и утв ерждения администр ативных р егл аментов) :

1. Утвердить lrрилагаемый Административный регламент муниципальной
УСЛУГИ (ДаЛее - Регламент) <Предоставление информации о результатах сданных
экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в
образовательное учреждение).

2. УправлениЮ образованиЯ админисФации мО <<Мезенский район>
обеспечить информирование |раждан, являющихая потребителями муниципЕuIьной
УСЛУГИ <ПРедОстаВление информации о результатах сданных экзаменов,
тестирования и иных всryпиtельных испытаний, а также о зачислонии в
образовательное учреждение), о требованиях утвержденного Регламента.

3. Огryбликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации.
4. Разместить распоряжение на официа-пьном сайте администрации МО

<Мезенский район>.
5. Контроль за исполнением

начаЛьника управлениlI образо администрации МО <Мезенский район>
Чупову Нитгу Геннадьевну.

Глава администрации
МО <Мезенский район> -

Направлено: дело-2, управлен'

настоящего распоряжения возложить на
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руководителtо аппарата

Кондратьев

юридического сопровождения,
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "МЕЗЕНСКИЙ РАЙОН,,
|64750, г.Мезень Архангельской области, пр,Советскиi,t, д.48, тел. 4-З 1-62, факс 4-З 1-68

РАСПОРЯ}КЕНИЕ

24 авryста20|2 года J\ъ 239

Об утверщдении Административного регламента
предоставления муниципальных услуг <<Предоставление

информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и
иных вступительных испытаний, а также о зачислении в

образовательное учреждение>>

В целях ре€шизации положений Федер€tльного закона <Об общих принциrrах
организации местного самоуправления в РФ> от 06.10.2003 Ns131-ФЗ, повышения
эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности
информации по предоставлению муниципiшьных услуг населению Мезенского
муниципаJIьного района, на основании распорfiкения администрации МО
<<Мезенский район> от 16.02.20|2 года N9 61 (Об утверждении Порядка разработки
и утверждения администр ативных регламентов) :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципальной

услуги (далее - Регламент) <Предоставление информации о результатах сданных
экзаменов, тестированияи иных вступительных испытаний, атакже о зачислении в
образовательное учреждение>.

2. Управлению образования администрации МО <Мезенский район>
обеспечить информирование грalкдан, являющихся потребителями муниципальной
услуги <Предоставление информации о результатах сданных экзаменов,
тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в
образовательное учреждение)), о требованиях утвержденного Регламента.

3. Огryбликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации.
4. Разместить распоряжение на официальном сайте администрации МО

<<Мезенский район>.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на

начальника управления образования администрации МО <<Мезенский район>
Чупову Ниrту Геннадьевну.

Глава администрации
МО <Мезенский район> - П.В. Кондратьев

Направлено: дело-2, управление образования, отдел юридического сопровождения,
руководителю аппарата



УТВЕРЖДЕН
Распоряжением администрации

МО кМезенский район>
от 24.08.2012г. Ns 239

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги << Предоставление информации о

резУльтатах сданньж экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а
такrке о зачислении в образовательное учреждение)>

1. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регламепта
Административный реглilпdент предоставления муниципальной услуги

<Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатов
тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное
rIреждение) (далее Регламент) устанавливает порядок, определяет сроки и
последовательность административных процедур и административных действий
муниципаJIьных бюджетных образовательных уrреждений (далее - образовательное
rIреждение) должностных лиц, порядок взаимодеЙствия с физическими и юридическими
лицами, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, а
так}ке общественными объединениями при исполнении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной усJryги о предоставлении

информации о результатах сданньж экзаменов, результатов тестирования и иЕых
вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное rIреждение являются
родители (законные представители) )rчаrцихся образовательных у,rреждений
муниципального образования кМезенский муниципальный район>.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления
муниципальной услуги

1.3.1. Местонахождение упрЕtвления образования |64750, г.Мезень,
пр.Советский,48.

1.3.2. График работы управления образования администрации МО кМезенский
район>:

понедельник - четверг- с 9.00 до 17.15часов, пятница - с 8.30 до 16.30 часов,
перерыв на обед - с 13.00 до 14.00 часов.

1.3.3. Телефоны управления образования: (81848) 4-З1-70,9-15-З1, факс 9-14-85.
1 . 3.4. Адрес электронной почты obrazovanie@mezen.ru; uobrmez@yandex,ru
1.3.5. Информация по вопроOаIчI предоставления муниципЕ}льной услуги сообщается

по телефону, при личном приеме, а также размещается в государственной
информационноЙ системе кЕдиный порт€rл государственных и муниципальных услуг),
публикуется в средствах массовой информации.



2. Стандарт прФдоставления муниципальной услуги

2.1, Наименование муниципальной услуги
Предоставлоние информации о результатах сданных экзаменов, тестированйя и

иных вступительных испытаний, а такжо о зачислении в образовательЕое уIреждение

2.2. Напменование структурного подразделения администрации МО <<Мезенский

раион>>, осуществляющего муниципальную услуry
2.2.t. Структурным подрtu}депением администрации МО кМезенский район>,

непосредственно осуществляющим муниципальную услугу, является управление
образования администрации МО <Мезенский район> (далее - управление образования).

Администрация организует и контролирует деятельность управления 0бразOвания
по осуществлению муниципальной уолуги.

2.2.2. Участниками осуществления муниципальной услуги являются
муниципаJIьные общеобразовательные )чреждения, реализующие основные
общеобразовательные программы начального, основного (общего), среднего (полного)
общего образования.

2,2.З, В процессе осуществления муниципальной успуги управление образованияА "*"'"То 

#*fuн**т***жкян*rr",*,*":-"го района;,/ }чреждениями высшего, среднего и начального профессионЕtльного
образования;

' 
:;:i:;:#;'жж#;ътfiхI#министрации 

мо кмезенский райош;

,/ муЕиципальными образовательными учреждениями Мезенского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.З.L Результатом предоставпения муниципальной услуги является статистика по

результатам сданных экзаменов, тестироваIlия и иt{ьтх вступительных испытаний, а также
информация о зачислении в ОУ:

/ система оценок, принятая в оУ;
/ распрелеление оценок, попrIенньж за экзамены, тестирование и иные

a\ вступительные испытанил по каждому предмету;
/ минимальный проходной балл;
У количество чоловек, сдавших экзЕlп{ены, тестирование и иные вступительные

испытания;
/ количество человек, пол)ливших минимальный проходной балл;
/ персонмьная информация о результатах каждого поступirющего;

2.4. Сроки осуществления муниципальной услуги
2,4,I . Муниципальнм услуга предоставляется постоянно

2.5. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги

2.5,t. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
,/ Конституцией Российской Федерации;,/ Законом Российской Федерации от 07.02,1992 NЬ2З00-1 (о защите прав

потребитепей>;
,/ Законом Российской Федерации от |0.07.1992 J\Ъ3266-1 <об образовании);
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,/ Федеральным законом от 24.07.1998 J\ъ124-ФЗ <об основных гарантиях прав

ребенка в Российской Федерации>;
,/ Федера-tlьным законом от 22,09.|999 лЬ184-ФЗ коб общих принципах

организации законодательных (представительных) и исполнитеJIьных органов
государственной власти субъектов Российской Федерациш;,/ Федеральньrм законом от 06.10.2003 Jюl31-ФЗ коб общих принципах
организации местного сtlмоуправления в Российской Федерации);

'/ Федершlьным законом от 02.05.2006 Ns59-ФЗ (О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации>;,/ Федеральньrм законом от 27.07,20Об Ns149-ФЗ "об информации,
информационных технологиях и о защите информации";,/ Федершlьным законом от 27,07.20110 Jъ210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципальных услугD;,/ постановлением Правительства Российской Федерации от 03.1t.I994 М1237
<Об Утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном
rIреждении);,/ постановлением Правительства Российской Федерации от 12.04.1997 }ф288 кОб
УТВеРЖДении Типового положения о специ€rльном (коррекционном) образовательном
УЧРеЖДеНИИ Для обуrающихся, воспитанников с ограниченными возмо}кностями
здоровья);

,/ постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 ]ф196 кОб
утверждеЕии Типового положония об общеобразовательном учреждении>;

'/ lrостановлением Правительства Российской Федерации от 14,07.2О08 ]ф522 кОб
УТВеРЖдении положения о государственной аккредитации образовательных уrреждений и
на}п{ньж организаций>;

'/ постановлонием Правительства РФ от 31.03.2009 Nр277 <Об утверждении
Положения о лицензировании образовательной деятепьЕости);,/ распоряжением Правительства РФ от l7,l2.2O09 г. JrlЬ199З-р;

'/ прика3ом Министерства образования Российской Федерации от 2З.О6.2ОО0
Ns1884 (Об утверждении Положения о получении общего образования в форме
экстерIIатa>;

,/ прика:}ом Министерства образования и науки РФ от 28.11.2008 Ns362 кОб
УТВеРЖДении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой)
аТТеСТаЦИи обуrаrощихся, освоивших основные общеобразовательные программы
сроднего (полного) общего образованио;

'/ приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от
03.09.2009 Г. NsЗ23 (Об утверждении форм предоставления сведений соискатепем
лицензии на право водения образовательной деятельности>;,/ Уставами образовательныхуrреждений;

./ Иныминормативно-правовыми актами

2.б. Перечень документов, необходимьш для получения заявителями
муниципальной услуги:

ДЛя полrIения муниципальной услуги заявитель подает в образовательное
УЧРеЖДеНИе З€UIВление (Приложение Ne4), в котором указываются фамилия) имя) отчество
заJIвителя, место регистрации, жительства и излагается запрос на предоставление
муниципальной услуги.

ПОлУrатели муниципальной услуги имеют право на неоднократное обрацение за
муниципальной услугой.



2.7. Переченъ оснований для отказа в приеме документов:
В предоставлонии муниципzlльной услуги может быть отказано при предоставлении

родитолями (законньтми представителями) документов, не соответствующих
установленньтм требованиям.

2.8. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги:
Основаниями дJuI отказа в предоставлении государственной услуги, являются:
2.8.1 НевоЗМожIIость установить из содержания обратцения, кчк€tя именно

инф ормация запратrrивается.
2.8.2 Отсутствие запрашиваемой информации в )дIравлении образования МО

кМезенский район>.
2.8.3 ПРИНаДЛеЖность информации, за которой обратился заявитель к сведениям,

доступ к которым ограничен федера-пьными законами, в том числе Указом Президента
Российской Федерации от б марта |997 r. J\ъ188 кОб утверждении перечня сведений
конфиденциального характера) (Собрание законодатольства Российской Федерации, 1997,
J\Ъl0, ст. ||27;2005, N 39, ст. З925).

2.8.4 отсутствие документов, подтверждающее право заявителя на допуск к
информации, доступ к которой ограничен федеральными законами.

2.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги
исполнение муниципальной услуги приостанавливается в слуrае изменений в

законодательстве Российской Федерации, регламентирующем исполнение муниципальной
услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления
муниципальной услуги

перечень предоставляемой информации по вопросilм исполнения муниципальной
услуги:/ порядок проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х
классоВ в форме единого государственного экзаN{ена и государственного выпускного
экзамена;

/ информация из федеральной
государственного экзаме}Iа.

2.1 1. МуниципitльнаJI услуга предостаВJUIотся на безвозмездной основе.
2.|2. При нахождении заявителя в Управлении максима-пьный срок ожидания в

очереди при подаче запроса Ее должен превышать 20 мин.

базы данных о результатах единого

гражданина осуществляется неИндивидуtl,льное устное информирование каждого
более 20 минут.

2.13. Регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также
поступивших почтовой связью, в электронном виде, осуществляется в день приема
данных обращений.

2.14. Требования к помещениям, в которьш предоставляются
муниципальные услуги:

кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками
(вывесками) с указанием:

/ номеракабинета;
/ фамипии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего предоставление

государственной услуги;
рабочее место должностного лица оборудовано персонi}льным компьютером.
в кабинете обеспечено:



/ возмоЖностЬ и удобствО оформленИя зtUIвителем письменного обращения;
/ телефоннаlI связь;
/ ДОСryП к основным нормативным правовым актам, регламентирующим

IIолномочия и сферу компетенции rIреждения;/ досryп к нормативным правовым aKTElIи, реryлирующим предоставление
государственной услуги;

У наличИе письменНьж принадлежностей и бумаги формата А4.
визуальная, текстовая информация размещается на информационных стендах, в

сми, и в сети интернет на официальном сайте Учреrкдения.
Места для ожидания оборУдованы стол€lN{и, стульями для возмо}кности оформления

документов, информационными стендаiчIи.

2.15. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являIотся:

Щля муниципальной услуги <Предоставление информации из федеральнойбазы данных о результатах единого государственного экзаменa>) и определенных
настоящим Административным регламентом категорий заявителей доступность услуги
определяется общими показателями доступFIости:

,/ условия доступа к территориям, зданиям и помещениям -.[ерриториальFIая
доступноСть, здание учреждения расположено в центре населеFIного пункта, в 11tаговой
досl-упности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество
парковочных мест) в т. ч. для инвалидов;

,/ наличие необходимой инфрастрУктуры - пандусы, лифты, оборудованFIые
места ох(идания;

,/ режим работы, удобный для заявителей - продление рабочего времени в
вечерние часы или в выходные дни;,/ улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждениrIпредоставЛяемыХ услугаХ информационные и рекламные объявлеrrия в сми,
разN,Iещение информации на официальном сайте образовательного учрежления;,/ усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации -
налLIчие информационных стендов, указателей;,/ внедрение системы мониторинга удовлетворенности посетителей качеством и
доступностью услуг в Администрации муниципального образования <Мезенский район>Показатели качества и эффективности муницигIаJIьной услуги кПредо.Ъuпrr.чr".
информации из федера_шьной базы данных о результатах единого l,осударственного
экзаменa)):

,/ удовлетворенность получателей услуги от процесса получения услуги и ее
результата;

,/ соответствие требованиям Административного регламента;,/ количество заявителей, получивших услугу по предварительной записи,
соотношение к общему количеству заявителей;,/ количество заявителей получивших услугу в результате дистанционного
приема в месяц;

,/ количество заявителей в месяц, которым была оказаFIа бесплатная
коноультационная помощь ;,/ количество заявителей, получивших услугу в нестандартное время,
соотношение к общему количеству заявителей;,/ результатыслуrкебныхпроверок;,/ исполнительскаядисциплина;

,/ регулярный контроль качества обслухtивания, анализ обращений граждан и
случаев досудебного обхtалования.



Соответствио fIоказателям качества услуги и обслуживания приводит к большей
УДОВЛеТВОРеННОСти поJЦ4IателеЙ, а соответствие показателям доступности - к увеличению
количества полryчателей.

РегУлярный мониторинг мнений потребителей услуги - инструмент принятия
УПРаВленческих решениЙ по улгIшениIQ и рau}витию деятельности муниципального
учреждения в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на
общественно значимые результаты Предоставление услуг в электронном виде
предоставпение муниципальных услуг (далее услуги) с использованием
информационно-коммуЕикационньж технологий, включая осуществление электронного
взаимодеЙствия можду органами государственной власти, органаI\4и местного
самоуправления, иными органаN{и и организациями, зzutrвителями, в том числе IIри
исполнении адмиЕистративных процедур.

ЩЛя Заявителей организовано электронное предоставление зffIвителям общей
информации об услуге кпредоставление информации из федеральной базы данных о
результатах единого государственного экзzlменa)): порядок пол}чения услуги и адреса мест
приема документов дпя предоставления услуги. .щанная информация рtвмещается в сети
Интернет на официальных сайтах образовательных rIреждений (Приложение J\Ъ2).

ЗаявитепяМ предостаВляетсЯ возможЕостЬ дистанционно получить формы
документов, необходимые для полrrения услуги. Указанные образцы заявлений
(приложение Nч4) размещаются в соответствующем ра:!деле сайта образовательного
учреждония. Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в
удобном для него месте для rrодачи в образовательное rIреждение.

ИнформироваЕие заявителей о порядке пол}чения муниципальной услуги
возможно в электронном виде при отправке запросов з.UIвителей по адресу электронной
почты, указанной в Приложение Nэ1, ЛЬ2.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

оказание государственной усJrуги включает в себя следующие административные
процедуры:

3.1 Прием и регистрация заявления о предоставлении информации о результатах
сданныХ экзilменоВ, тестированияи иных вступительных испытаний, а также о зачислении
в образовательное rIреждение муниципального образования <<Мезенский район>

основанием для Еачала административного действия является личное обращение
заявителЯ в УчрежДение, полrIение письма-запроса по почте, а также обращения в
электронном виде.

3.2 Проверка нz}лиЧия в зЕUIвЛении всох необходимых данных о заJIвителе (текст
заявления должен быть написан разборчиво, указаны фамилия, имя, отчество (последнее
при наличии), адрес, место жительства, контактный телефон).

В случае личного обращения змвителя при имеющемся затрудЕении в
оформлении заjIвления сотрудник Учреждения оказывает заявителю необходимую
методическую помощь.

з,3 Сотрудник 1пrреждения вносит в книгу уIIета входящих документов запись о
приеме докр(ентов в соответствии с правилом ведения книги r{ета докумонтов:,/ порядковый номер записи;

r' джу приема заJIвления;
У данные о заявителе;
,/ цель обратцения.

3.4 На заявлеЕии проставляется регистрационный шт€lмп, в нем указывается
входящий номер, дата поступления запроса.

В слrIае личного обращения зtUIвителя, сотрудник Учреждения сообщает
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зfuIвителю фамилию, инициалы исполнитоЛЯ, у которого заJIвитель в течение срока
ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГОСУДарстВенноЙ услуги может узнать о стадии рассмотрения и времени,
оставшегося до её завершения.

3.5 ЭКспертиЗа документов и подготовка информации о результатах сданных
экзаIuеноВ, тестироВания И иньIх вступительньж испытаний, а также о зачислении в
образовательное rIреждение муниципального образования кМезенский район>.

основаниеМ длЯ начала администРативЕого действия является регистрация
заJIвления или обращения в электронном виде.

з.6. По оконЧаЕии расСмотрениЯ документОв заrIвителю предоставляется ответ,
содержащий:

З.6.1 ИМеЮЩУЮСЯ информацию о результатах сданных экзаN4енов, тестированияи
иных встуtIительных испытаний, а также о зачислении в образовательное }чреждение
муниципального образования <<Мезенский район>.

З .6.2 У ведомление об отсутствии запрашиваемых сведений.
ответ направJUIется зzuIвителю почтоfr. пли электроIlной почтой. В слуrае личного

полуrения, непосредственно в Учреждении, зzUIвитель расписывается в пол)цении и
ук{lзываот дату полrIения.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услугиТекущий контролЬ за соблюдением последовательности и своевременности
действий в раN,Iках административньтх процедур, определенных Регламентом,
осуществляется руководителем уIреждения

специалист, ответственный за прием документов, несет персональную
ответствеНностЬ за соблюдение срокоВ и порядка приема и отправки докр{ентов,
правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходящих
документов.

специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, несет
персонttльную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных
административных действий, установленных Регламентом.

Персональная ответственность специitлистов закреппяется в их дол1кностных
реглап{ентах в соответствии с требован иями законодательства.

Текущий контроль осуществJuIется путем проведения прOверок соблюдения и
исполнения специ€tлистами положений Регламента, иньж локЕtльных актов.

КонтролЬ за полнотой и качеством предоставления государственной услугивклIочаеТ В себЯ проведенИе проверок, вьUIвление и устранение нарушений прав
заявитепей, рассмотрение, принятие решений и подготовку orB""ou Hu обращения
заявителей, содержащих жа_rrобы на решеЕия, действия (бездействия) долхсностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в слrIае вьUIвления нарушений прав
заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии
с зЕIконодательством Российской Федерации

проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги
осуществляются на основании приказов управления образования.

периодичность проведения проверок может носить плановый характер
(осуществляться на основании полугодовьж или годовых планов работы), ,.rur""""п"й
характер (проверка предоставпения муниципальной услуги отдельным категориям
полуIIателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер
(по конкретному обращению поJryчателя муниципальной услуги).

5. Щосудебный (внеСудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную Услуц, а также его

должностных лиц, муниципальньш служащих и других лиц, предоставляющих



муниципальные услуги.
5.1. Заявитель может обратиться с яrалобой в слrIае нарушения стандарта

преДоставления муниципальной усJryги, нарушения установленного порядка
предоставления муниципальной услуги, включаlI:

1) НаРУШение срока регистрации запроса зЕuIвителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципirльной услуги;
3) требование У зzUIвителя документов, не предусмотренных нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными rrравовыми актами
Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального
образования кмезенский район> (в том числе настоящим административным
регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставпение которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Архангельской области, муниципaльЕыми правовыми актzrми муниципального
образования <<мезенский район> (в том числе настоящим административным
реглап4ентом) для предоставления муниципапьной услryги;

5) ОТКаЗ В предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмоТрены федерЕrльными законами и принятыМи в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Архангельской области, мунициrrЕrльными правовыми акТЕlп,Iи муниципaльного
образования <Мезенский район> (в том числе Еастоящим административным
регламентом);

6) затребование с змвитедя при предоставлонии муниципальной услryги платы, не
предусмотренноЙ нормативными правовыми актаN{и Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми
актами муниципitльного образования <<мезенский район> (в том числе настоящим
административным регламентом) ;

7) отказ органа, доJIжностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и
ошибок в выданньIх в результате предоставлония муниципчrльной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалобы, указанные в пункте 1 настоящего административного регламента,
подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих управления
образования - начаJIьнику управления;

2) на решения и действия (бездействие) начальника управления - заместителю
главы администрации по социальным вопросЕlп{;

5.з. Жалобы, указанные в пункте 1 настоящего административного регламента:./ под€tются заявителем лично;
,/ направляются почтовым отправлением;
./ направляются по электронной почте;
,/ направляются череЗ официальный сайт муниципального образования

<Мезенский муниципальный район> (htф://www.mеzеп.ru);
,/ Еаправляются через Архангельский региональный портал государственных и

муниципаЛьныХ услуГ или ЕдиНый портаЛ государстВенных и муниципilльных услуг
(функций)

5.4. Жалоба зЕuIвителя должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, фамилия иинициылыдолжностного лица, муниципального

служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилия,имя) отчество (последнее - при на-шичии), сведения о месте жительства

заlIвитеJuI - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя



- юридического лица, а такжо номер контактного телофона, адрес (адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должон быть направлен ответ
заJIвителю;

3) сведениЯ об обжалуемых решониях и действиях (безлействии) органа,
должностного лица, муниципzrльного служаrцего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, допжностного лица, муницип.льного служащего органа.
заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтв.р*дurщ"е доводы
зtulвителя, либо их копии.

5.5. Постулившая жалоба заrIвителя является основанием для ее рассмотрения.
рассмотрение жалоб осуществляется долхtностными лицами, указанными в пункте2 настоящегО административного регламента. Запрещает."- Ъurrрuвлять жалобу

ДОЛЖНОСТНОМУ ЛИЦУ, МУНИЦИПаЛЬНОМУ СЛУЖаЩеМУ, РеШеНИе ипи действие (бездействие)
которого обжалуется.

5.6. При рассмотрении жалобы должностное лицо:
1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевроменное рассмотрениеобраrцения, в сл)дае необходимости _ с уlастием заявителя, направившего жалобу, или

его представителя;
2) запршllивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в

других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных
должностныN лиц, за исключением судов, органов дозЕания и органов предварительного
следствия.

5.7. Срок рассмотрения rкалобы не моN(ет превышать 15 рабочих дней со дня ее
регистрации, а в сл}ryffIх, предусмотренЕых подпунктами 4 и 7 пункта 1 настоящего
административного регламент&, - 5 рабочих дней со дня регистрации rкалобы.

Если жа-rrоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию
дол)кностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в
соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию
которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя,
подавшего жалобу, о ее переадресации.

5.8. По результатаN{ рассмотрения жалобы должностное лицо
следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении
допущенньж органом опечаток и ошибок в вьцанных в результате предоставления
муниципальной услуги докр{ентах, возврате зiUIвителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актЕ}ми Архангельской области, м)aниципЕrпьными правовыми
актами муниципzuIьного образования <<Мезенский район> (в том числе настоящим
административным регламентом), устранении нарушений иных прав заlIвителrI;

2) об отказе в удовлетворении жалобьт в сл}цае признания жалобы необоснованной.
5,9, Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается

ДОЛЖНОСТIIЫМ ЛИЦОМ, РаССМОТРеВШИМ ее, И Не tIОЗДНее ДНЯ, СЛеДУющего за днем принятия
решения, ук,ванного в пункте 8 настоящего административIIого реглап{ента, направляется
заявителю в письмеЕной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в
электронной форме.

В слуrае установления в ходе или по результатаI\{ рассмотрения жалобы признаков,
состава административIIого правонарушения или преступления, должностное лицо,
рассмотревшее жалобу, незаirледлительно HaпpaBJuIeT имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.

IIринимает одно из



Прилоя<ение 1

к административному регламенту оказания
муниципiшьной усrryги rrПредоставление информации

о результатах сданньш экзаменов, тестирования и иных вступительных
испытаний ,а также о зачислении в образовательное учреждение)

информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок,
адреса электронной почты, администрации Мо <<Мезенский районо

Управления образования

п

наименование
учреждения

тбразования

Адрес Телефон, e-mail
сайт

ФИО, должность
руководителя

Администрация МО
<<Мезенский район>

|64750,
г.Мезень,

пр.Советский,
д.48

9-15-62
mezen.ru

Глава Администрации
мо кмезенский

район> - Кондратьев
Петр Владимирович

Управление образования
Администрации МО
<<Мезенский район>

164750,
г.Мезень,

пр.Советский,
д.48

4 -з1-70
uobrmez@yandex.ru

FIачальник
Управления

образования - Чупова
LIиrrа Геннадьевна



приложение 2
к административному регламенту ок€вания

муниципальной услуги <rПредоставление информации
о результатах сданных экзаменов, тестирован ия и иньlх

вступительных испьIтаний , атакже о
зачислении в образовательное учреждение)

Информация о месте нахо}цдепия, номерах телефонов для справок муЕиципальньш
общеобразовательных учре2цдений :

Муниципальное
бюджетное

образовательное

}чреждение
кОбщеобразовательнtи

Койденская средняя
цкола Мезенского

района>

порd07@rаmЬlеr.ru
иmw.koyda.edusite.ru

Юдчиц
валентина
Павловна

Муниципальное
бюджетное

образовательное

уrреждение
кОбщеобразовательная

ЩолгощельскаjI
средняrI школа

Мезенского района>

dolgschool@ya.ru
Попова
Нина

степановна

Муниципальное
бюдrкетное

образовательное

rIреждение
<<Каirленская

общеобразовательнаrI
средняя школа

Мезенского района>

buhgksh@}zandex.ru

www.ksh.kamenka.паrо
d.ru

Яхова
Анна

Владимировна

Муниципальное
бюджетное

образовательное

уIреждение
кОбщеобразовательная

.Щорогорская
средняя школа

Мезенского района>

dorogor-sc@yandex.ru

www.dorogorschool.ru

5-9I-7з Едуш
Татьяна

Владиславовrrа

5-54-87



5. Муниципальное
бюджетное

образовательное

}цреждение
<<Мезенская средняя

общеобразовательнаJI
школа)

mezshgol@,mail.ru

www.edumezen.ru

9-2з-7з некипелова
Нина

Анатольевна

6. Муниципа_пьное
бюджетное

образовательное

)цреждение
кО бщеобрЕц! овательнаlI

Быченская средняя
школа Мезенского

района>

Ьsсh.60@mаil.ru

www.school-
bsch.ucoz.ru

5-з]'-62 Митькина
Лидия

витальевна

7, Муниципальное
бюджетное

образовательное

)црея(дение
кОбщеобразовательIIЕuI
Руrьевская основная

школа
Мезенского района>

ruchi-schoo1@yandex.ru 5-65-51 Щорофеева
Елена

Геннадьевна

8. Муниципальное
бюджетное

образовательное

уrреждение
<Общеобразовательнtul
Совпольск€ш ocHoBHarI

шкопа
мезенского районо>

S-Shkola@},aцdex.ru

www. s-sckola.edusite.ru

5-57-|6 Таборская
Римма

Германовна

9. Муниципальное
бюджетное

образовательное

rIреждение
кОбщео бразовательнtul

Козьмогородская
осIIовнtш школа

Мезенского района>

kozschk@rambler.ru

www.kozschk.ru

5-71-16 Щебланова
Лидия

Леонидовна

10. Муниципальное
бюджетное

образовательное

учреждеЕие
<Общеобразовательная
Мосеевскм ocHoBHarI

школа Мезенского
района>

moseevhk@mail.ru

www.moseevschool.ru

5-33-58 Лочехин
Николай

Андреевич



Приложение Jф З

Блок-схема
последовательности административIrых процедур

заявитель

l
регистр ация писъменных о бращен ий заявителей в

журнале регистрации

l
Подготовка ответа на письменное обращение

l
Предоставление ответа в устной форме (лично заявителю) или
предоставление ответа в письменном виде (лично заявителю,
по почте, по электронной почте (в зависимости от способа
доставки ответа, ук€ванЕого в письменном обращении, или

способа обращения заинтересованного лица за информацией).

+

Прием устных (при личном обращении) или письменных
(по почте, личном обращении, через электронную почту)

обращений о предоставлении информации из федеральной
базы данных о результатах единого государственного

экзамена



Приложение j\Ъ4

к административному регламеI.Iту
предоставления муниципальlrой услуги

<ПредоставлеFIие информации о результатах
сданных экзаменов, результатов тестирования и иных вступительных

испытаний, атакя(е о зачислении в образовательное учреждение)

!иректору

(наименование учреlкдения)

(Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя):

Фамилия
Имя

отчество
Место регистрации:

Город (село)

Улица

Телефон
.Щом _ корп.

Паспорт серия
Выдан

заJIвление.

j\b

Прошу предоставить
тестирования и иных

информацию о
вступительных

результатах сданных экзаменов, результатах
испьпаний, а также о зачислении в

(название образовательного у"реждеrr"9

20_ года

(подпись)

ll ll


