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АЦиrI муниципАльного оБрдзовдния,,мвз
l64150, г.Мезень Архангельскойt области, пр.Советский, д.48. тел. 4-з 1-62, факс 4_з 1-68

РАСПОРЯЖЕНИЕ

02 июля2012 года лъ 177

об утверждении Административного регламецта предоставления
муниципальных услуг (предоставлецие информации о текущей

успеваемости учащегося, ведение электронного дневцика и
электропного журнала успеваемости>>

в целях реализации положений Федерального закона <об общих принципах
организации местного самоуправления в РФ) от 06.10.200З м131-ФЗ, повышения
эффективности расходования бюдrкетных средств, открытости и общедоступности
информации по предоставлению муниципальных услуг населению Мезенского
муниципального района, на основании распоряжения администр ации мо
<Мезенский район> от |6.02.2012 года J\ъ 61 <Об утверждении Порядка разработки
и утв ерItдения администр ативных р еглам ентов) :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципальной
услуги (далее - Регламент) <предоставление информации о текущей успеваемости
учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости>.2. Управлению образования администр ации мО <Мезенский район>
обеспечить информирование граждан, являющихся потребителями муниципальной
услуги <предоставление информации о т9кущей успеваемости учащегося, ведение
электронного дневника и электронного журнала успеваемости)), о требованиях
утвержденного Регламента.

З. Опубликовать настоящее
информации.

4. РазместитЬ распоряжение на официальном сайте администрации мо
<Мезенский район>.

5. Контроль за исполнеЕием настоящего распоряжения
управления образования администрации мо <мезенский
Геннадьевну.

распоря}кенLIе в средствах массовой

возложить на начальника
район> Чупову Нину
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aj П.В.Кондратьев
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руководителю аппарата.
ия, отдел юридического сопровождения.

Глава администрации
мо кмезенский
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

02 июля 2012 rода Ns 177

об утверждении Административного регламента предоставления
муниципальных услуг <<Предоставление информации о текущей

успеваемости учащегося, ведение электронного дпевника и
электроцного журнала успеваемости>>

в целях реutлизации положений ФедераJIьного закона <об общих принципах
организации местного самоуправления в РФ> от 06.10.2003 Ng131-ФЗ, повышения
эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности
информации по предоставлению муниципiшьных услуг населению Мезенского
муниципiшьного района, на основании распоряжения администрации мо
<<Мезенский район> от 16.02.2012 года М 61 <об утверждении Порядкаразработки
и утв ер)Itдения администр ативных р егламентов> :

1. Утверлить прилагаемый Админиотративный регламент муниципitпьной
услуги (далее - Регламент) <предоставление информации о текущей усповаемости
учащегося, ведение электронного дневникаи электронного журнztла успеваемости>.2. Управлению образования администрации мО <<Мезенский район>
обеспечить информирование грarкдаЕ, являющихся потребителями муниципrtльной
услуги <предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение
электронного дневника и электронного журнала успеваемости)), о требованиях
утвержденного Регламента.

з. Опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой
информации.

4. РазместитЬ распоряжение на официtlпьном сайте администрации Мо
<<Мезенский район>.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжениrI возло)Itить
управления образования администрации мО <Мезенский район>
Генtlадьевну.

на начальника
Чупову Нину

Глава администрации
МО <Мезенский район>

Направлено: дело-2, управленИе образования, отдел
руководителю аппарата.

П.В.Кондратьев

юридического сопровождения,

|64'750, г,Мезень Архангепьской области, пр.Советский, д.48, тел.4-З1-62, факс 4-З1-68
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МО кМезенский район>

от 02 июJuI 2012 rодаNs177

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

"предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение
электронного дЕевника и электронного журпала успеваемости''

I. Общие ltоложения

1.1. НастояЩий административный регл€lп,Iент предоставления муниципальной
УСJryГИ "ПРедставление информации о текущей успеваемости учапIегося, ведение
электронного дневника и эпектронного }курнаJIа успеваемости" (далее - реглаrrлент)
разработан в целях повышения качества предоставпения и доступности муниципальной
услуги, создания комфортных условий для ее полгIения.

1.2. РеГламент устанавливает сроки и последовательность административных
процедуР (административных действий) муниципальных образовательных учреждений
(даrrее - образовательные у.rреждения), подведомственных управлению образования
администрации муниципальЕого образования <<мезенский район> (далее - управление
образования), при rrредоставлении муниципальной услуги В соответствии с
законодательством Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.t, Настоящий стандарт распространяотся на муниципальную услугу
"представление информации о текущей успеваемости rIащегося, ведение электронного
дневника и электронного журнала успеваемости" (да;rее - муниципi}льная услуга),
предоставляемую населению муниципального образования кМезенский муниципальный
район>, включаемую в Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами
местного сЕli\{оуправления в муIIиципальном образовании кМезенский район>.

2.2. Муниципальная успуга предоставляется на территории муниципального
образования <мезенский муниципальный район>. Информация о местонахождении,
телефонах, электронньrх адресах образовательных учреждений содержится в приложении
N 1 к настоящему регламенту.

Заявителем при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель)
выступают граждане Российской Федерации, иностранные грarкдане, лица без
гражданства, постоянно или преимущественно про}кивающие на территории
муниципальногО образованиЯ кМезенский муницип{rльный район>: обуrающиеся
образовательньIх )п{реждений, достигшие 18-петнего возраста; от имени обуrающихся, н9
достигших 18-летнего возраста, - родители (законные представители).

2.з. Результатом исполнения муниципальной услуги явпяотся предоставление
заявитеJUIм актуЕrльной и достоверной информации, представляющей собой совокупность
сведений следующего состава:
/ результаты текущого контроля успеваемости и промежуточной аттестации

обуlающегося, включ.lя сведения об оценках, сведения о содержании занятий и работ,
по результатам которых полrIены оценки;/ расписание занятий на текущий уrебный период, перечень из)чаемых тем и
содержание вьтлаваемых обуrающемуся домtlшних заданий на уроках текущего
учебного периода;



/ сведения о посещаемости уроков обуrающимся за текущий уrебный период.
Представление вышеукшанной информации осуществляется в электронной форме

ПОСРеДСТВОМ саЙта сети Интернет, обеспечивiшощего авторизированный доступ к
информации, ограниченной сведениями об обуrающемся.

2.4. Срок неrrосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента
представления заявителем в образовательное учреждение заJIвления о представлении
информации о текущей успеваемости )чащегося, ведении электронного дневника,
элеI(Tронного журнала успеваемости (приложение N 2 к настоящему регламентУ) до
момента отказа - представления в образовательное уIреждеЕие зчuIвления об отмене
представления информации о текущей успеваемости учащегося, ведения электронного
дневника и электрОIIцого журнала успеваемости (прилбжение N З к настоящему
решаtrленту).

, 2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:У Конституция Российской Федерации;/ ЗакоН РоссийскОй Федерации от l0.07.|992N 3266-1 ''Об образовании'';/ ФедераЛьныЙ закоН от 24.0'1.1998 N I24-ФЗ "об основных гарантиях прав ребенка вРоссийской Федерации'' ;

ФедеральНый закоН от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации'' ;
Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обрацений
граждан Российской Федерации'' ;/ Федеральный закон от 27.07.2006 N 152_ФЗ ''О персональных данных'';/ Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-Фз "об оЪ".rr""""ии доступа к информации о
дQятельности государственных органов и органов местного самоуправления'' ;/ Федеральный закоЕ от 27.07.2о|0 N 210_ФЗ ,,об организации предоставления
государственных и муниципальньж услуг'';/ Типовое положение о вечернем (ьменном) общеобразовательном учре}кдении,
утвержденное постановлением Правительства РФ от 03. 11.1994 N 1237;/ Типовое положение об общеобразовательном у*рa*о.r"", утвер}кденноепостановлением ПравительстваРФ от 19.03.2001 N 196;

/. У став МуниципалЬного обраЗованиЯ <<Мезенский муниципальный райош;у иньlе правовые акты, регламентирующие правоотношения в сфере организации
предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, о""оu"ого общего,
среднего (полного) общего образования.

2,6, ПереченЬ доКУI\4ентоВ, необходимых для предоставления муниципальной
услуги:

а) паспорт заявителя;
б) заявление на представление информации о текущей успеваемостиведение электроЕного дневника, электронного журн€ша успеваемости,

укtlзываются паспортные данные, адрес места жительства и излагается
предоставлении муниципчrпьной услуги.

2,7, Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляtIредоставления муниципальной услуги:/ некорректное излох(ение запроса о предоставлении муниципальной услуги;/ о,гсутсТвие докуМентов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.2,8, Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:/ изменения в законодательстве Российской Фaд"рuцr";
/ отказ заявителя от предоставления муници,тальной услуги путем IIодачи личного

заявления.

r{ащегося,
в котором

запрос о



РеШеНИе Об оТказе в предоставлении муниципальной услуги доводится
образовательным учреждением до заявитеJIя в письменной форме в течение 5 рабочих
дней с даты принятия решения с указанием основания его принятия.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе
для заявителя.

2.10. Время ох(идания заявитеJIем при подаче заявления не долrItно превышать 20
минут.

ВРеМЯ Приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка
документОв, их полноты, достаточности, определения права на муниtIипальнуIо услугу не
должно превышать 20 минут.

2.1 1. Срок регистрации запроса заявителя - день поступления запроса.
2.\2. ТребованиЯ к местаМ предоставЛения муниципальной услуги.
организация приема заявителей осуществляется в течение рабочего времени в

соответствии с графиком работы образовательного )п{реждения в помещениях,
оборудованных информационными стендами, местами для ожиданиrt, заполнения
необходимых документов.

помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается
необходимым оборудованием (компьютеры, средства электронно-выLIислительной
техI{ики, средства связи, доступ в Интернет, оргтехника), канцелярскими
принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией.

2. 1з, основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:,/ доступность;
,/ своевременность;
,/ отсутствие жалоб со стороны заявителя.

2. 14. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги,
информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется

гражданаМ непосредСтвенно в образовательных учреждениях - лично, в устной форме, а
таюке с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного
информирования, посредством размещения на официальных сайтах образовательных
учреяiдений в сети Интернет и на информационных стендах,

На официальных сайтах образовательных учреждений в сети Интернет
размещаются следующие материалы:
/ перечень нормативных правовых документов по предоставлению муниципальной

услуги;
/ текст настоящего регламента;/ перечень документов для предоставления муниципальной услуги;/ адрес, режим работы, номера телефонов, адрес электронной почтьт образовательного

учреждения.
при ответах на телефонные звонItи и устные обращения должностные лица

подробно информируют обратившихся по интересуIощим их вопросам.
информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится

должностными лицами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой,
телефонной связи, посредством электронной почты и сети Интернет.

информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на
стеIIдаХ в местах ожидания личного приема грa)кдан.

основными требованиями к информированию заявителей являются:,/ достоверность представляемой информации;
,/ четкость в излох(ении информации;
,/ полнота информирования;
,/ удобство и доступность полгiения информации;
,/ оперативность представления информации,



III. Административные lrроцедуры

3.1. основанием для предоставления мунициIIЕtльной услуги является личное
обрапIение з.uIвитепя В образовательное )чреждение с припожением документов в
соответствии с перечЕем, приведенным в пункте 2.6 настоящего регламента.

3.2. Последовательность действий при предоставлении муницип.}льной услуги
включаеТ в себЯ следующИе административные процедуры (приложение N 4 о 

"u.rо"щ"*урегламенту):
/ информирование И консультирование граждан по вопросам ,,редоставления

мунициIIальЕоЙ услуги;у прием документов, необходимых дпя представления
успеваемости rIащегося, ведению электронного дневника

информации о текущей
и электронного я(урнала

вопросу
журнале

текуrцей
жур}Iала

успеваемости;/ принятие решения о представлении информации о текущей успеваемости r{ащегося,
ведении электронного дневника и электронного журнz}ла успеваемости;/ представление информации о текущей успеваеrо"i" учащегося, ведение электронного
дневника и электронного журнала успеваемости.

3.3. Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления
муниципaльной услуги.

ИнформиРование и консультирование граждан по Botlpocaм предоставления
муниципальной усJryги производится должностными лицаN{и образовательного
гIреждония на личном приеме заявителей, по телефону, в форме ответов на письменные
обращения, направленные в том числе по факсу или с использованием электронных
средств связи, а также путем ра:}мещения информации на стендах в образовательном
rrреждении, в средствах массовой информации.

основаниеМ для инфОрмирования и консультирования граждан является их
обращение по вопросу предоставления муниципЕrльной услуги.

,Щолжностные лица, ответственные за информирование и консультирование
грa)кдан:
/ предъяВляюТ формУ заявления, подготовленнуIо и распечатанную на брtаrкном

носителе, и список документов, необходимьж для принятия решения о предоставлении
муниципzlJIьной услуги;/ поясняют требования, предъявляемые к укrLзанным документам.

Консультирование каждого гражданина осуществляется в срок не более 15 минут.
результатом административного действия по информированию и

консультированию по вопросам предоставления муниципальной услуги является
получение зilIвителем исчерпывающей информации.

результат информирования и консультирования граждан по
предоставления муницип€rльной услуги фиксируется должностным лицом в
регистрации обратцений.

3.4. Прием документов, необходимых для представления информации о
успеваемости учатцегося, ведении электронного дневника и электронного

услуги зЕUIвители представляют в

успеваемости.
Щокументы для оказания муниципа-пьной

образовательное учреждение.
основанием для приема документов является tIредставление должностному лицу

документа, удостоверяющего личность, и заявления о представлении информации о
текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного
журнала успеваемости.

Щолrкностное лицо проверяет:



у правильность заполнения заявления;
У соответствие документов следующим требованиям ;

у текст заявления должен быть написан ружой с черными или синими черfiилами
разборчиво;

/ фамилия) имя, отчество заlIвителя должны ука:lываться полностью и соответствовать
паспортным данным.

При устаНовлениИ факта несоответствия документов установпенным требованиям в
их приеме отказывается. ,щолжностное лицо, осуществляющее прием документов,
объясняет зilIвителю содержание вьUIвленных недостатков.

При отсутствии у заJIвителя правильно заполненного заlIвления должностноо лицо
окilзывает заrIвителю помощь в написании зчUIвJIения.

Максимальный срок указанного действия не должен превышать 20 минут.
при наличии необходимых документов должностное лицо, ответственное за прием

документов, вносиТ в жypHzlJI регистрации входящих документов запись о 11риеме
документов в соответствии с правилtlми регистрации.

в решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном
порядке должны быть указаны причины отказа.

3.5. При принятии решения о предстЕtвлении информации о текущей успеваемости
)лIатт{егося, ведении электронного дневника и электронЕого журнала усповаемости
руководителеМ образовательного уIреждения готовится црикtв о представлении
информациИ О текущей усп9ваемОсти учапIегося, ведении эпектронного дневника и
электронного журнапа успеваемости.

Максимальный срок подготовки приказа не должен превышать 5 рабочих дней.
УВеДОМЛеНИе Об ОТКаЗе в предоставлении муниципальной услуги должно быть

направлено заявителю по адресу, указанному в заявлении, не позднее 10 дней после
обращения в образовательное rIреждение.

3.6. .Щолжностное лицо, ответственное за организацию представления информациио текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного
журнала успеваемости, на основании прикЕва руководителя образовательного r{реждениявыдает зzUIвителю логин и пароль для персонифицированного доступа к информации,
ограниченной сведен иFми об обуrающемся.

Логин и пароль выдаются заJIвителям под подпись
персонифицированного доступа к информации.

Максимальный срок указанного действия не долх(ен превышать 5 рабочих днейпосле подписания приказа руководителя образовательного учреждения.
представление заявителто информации о текущей уa.r.uu.rости учащегося, ведение

электронного дневника электронного журнала успеваемости осуществляется в
электронной форме посредством сети Интернет.

Максима-пьно допустимые сроки осуществJIения адми}Iистративных процедур,
связанныХ с фиксированиеМ результатов предосТавления муниlдигtальной усJIуги в
программно-техническом комплексе в сети Интернет, не должны превышать 3 дней,

IV. Формы контроля за исполнением админисlративного регламента

4,1, Текущий контроль за соблюдением и исполнением пололtений настоящего
административного регламента осуществляется непосредственно руководителемобразовательного учреждения.

ответственность за прелоставление муниципальной услуги непосредствеI]но в
образовательном учрежде}Iии несет руководитель образовательного уLIреждения.4,2' Управление образования организует И осуществляет контроль за
предоставлением муниципальной услуги образовательными учреждениями.

в журнале rIета



4.3. Порядок и периодичность осуществления плановьD( и внеплановых проверок
исполнения муниципальной услуги.

ПРОВеРКИ МОгУТ Носить tIлановый (осуществляется на основании годовых планов
работы управления образованпя) и вIIеплановый характер (осуществляется на основании
поруIония начаJIьника управления образования, поступивших заявпений граждан о
нарушениЯх предоставлениЯ образовательнымИ учрежденИями муниципальной услуги).

4.4. ответственность допжностных лиц образовательного уIреждения за решения и
действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

При нарушении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предостаВлеЕию муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности
осуществЛяетсЯ в соответСтвии с законодательством Российской Федерации.

v. Порядок обжалования реше ниiт и действий (бездействия) учреждения,
предоставляющего муниципirпьную Услуry, а также допжностных лиц

5.1. Порядок обжа_rrования действий (бездействия) должностного лица, а таюке
принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в
соответствии с действующим законодательством РФ.

5.2. ,Щействия (бездействие) допжностных лиц образовательного учреждения при
предоставпении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем во
внесудебном порядке и (или) В суд общей юрисдикции.

5.3. ГраждаIIе имеют гIраво на обжалование действий или бездействия работников
образовательного }л{реждения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

граждане имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменную
жалобу в образовательное rIреждение. Жа-поба рассматривается в течение 30 дней со дня
ее регистрации.в слrIае, если по жа.побе требуется провести экспертизу, rrроверку, срок
рассмотрения жа-rrобы можоТ быть проДлен, нО не более чем на 30 дней. О продое"""
срока рассмотрония жtlпобы гражданин уведомляется письменно с укiванием причин
продления.

. Жалоба не рассматривается при отсутствии в обращении:
/ фамплии автора обращения;
у сведений об обжаJryемом действии (бездействии), решении (в чем выразипось, кем

принято);
/ подписи автора обращения;
у почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

пиоьменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы
направляется не позднее 10 дней с момента ее полrIения.

К жалобе могут быть приложены копии докуI![ентов, подтверждающих изло}кенные
в жалобе обстоятельства.

по результатам рассмотрения жа_тrобы должностное
предостаВление усJryги, илИ уполномоченный работник
удовлетвореЕии жа-тrобы и о признании неправомерным
исполнителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

лицо, ответственное за
принимаот решение об
действия (бездействия)

5.4. Граждане имеют право обратиться с жалобой лично
письменную жа_побу в управление образования.

Рассмотрение обращений грахtдан осуществляется в соответствии с Федеральным
законом от 02.05.200б N 59-ФЗ ''О порядке рассмотрения обращений грахсдан Российской
Федерации".

Информация о местонахождении и графиrtе работы управления образования:
764750, город Мезень, пр. Советский, д. 48.

или направить



Телефон: (881848) 4З170 - начальник управления образования.
(В8184В) 9153 1 - специалисты

Факс: (881В48) 91485
E-mail : obrazovanie@mezen.ru
График работы управления образования:
понедельник - четtsерг - с 09.00 до l7.15,
пятница - с 08.30 до 16.З0,
перерыв - с 13.00 до 14,00.
5.5. Грахtдане вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуrцествления

муниципальной услуги, действия или бездействие доJIжностных лиц деlrартамецта или
образовательногО rIрежденИя, оказывающегО муниципальную услугу, в судебном порядке
в соответствии с законодательством Российской Федерации.



Прилояtение N 1

к административному регламенту
"Представление информации о текущей

успеваемости }^{ащегося, ведение электронного
дневника и электронного журнала успеваемости"

Муниципальные образовательные учреждениJI
Муниципального образования <<Мезенский район>

л

N
п/п

Название образовательного
)л{реждения Адрес ОУ Телефон. E-mail

1 муниципальное бюджетное
образовательное учреждение
(Мезенская средняя
общеобразовательная школа)

164'7 5 0, Архангельская
область, Мезенский район,
г. Мезень, пр. Советский,
д. з9

rnezscha!@]дall.щ

9-14-49

2. муниципальное бюджетное
образовательное rIреждение
<<Каменская общеобразовательная
9р9дняя школа Мезенского районо>

1, 647 62, Архангельская
область, Мезенский район,
п.Каменка, ул. Гагарина, д.
7в

bulrgksh@}zandex.ru

5-41-з9

3. муниципtlJIьное бюджетное
образовательное учреждение
<Общеобразовательная Быченская
средняя школа Мезенского районо>

|64765 д. Бычье, Мезенского
района Архангельской
области, ул. Школьная, д. l l

bsclr.60@mail.ru

5-з1-62
4. Муниципальное бюджетноо

образовательное учреждение
<Общеобразовательная .Щорогорская
средняя школа Мезенского районa>)

1, 647 5 6, Архангельская
область, Мезенский раЙон,
с.Щорогорское, ул,Советская,
д.78 а

dоrо gor-sc@}ralldex.ru

5-91-7з

5, муницип:шьное бюджетное
образовательное учреждение
кОбщеобразовательная

ЩолгощельскаJI средняя школа
Мезенского района>

16476l, Архангельская
область, Мезенский район,
с..Щолгощелье,

ул. Набережная, д.9

g|qЦschool@},arrdex.r
u

5-54-87

6. муниципirльное бюджетное
образовательное учреждение
<Общеобразовательная Койденская
средняя школа Мезенского районо>

16476З, Архангельская
область, Мезенский район,
с.Койда, д,24-а

ц9рd07@rаrпЬlеr.ru

5-61-20

,7.
муниципirльное бюджетное
образовательное учреждение
<Общеобразовательная
Козьмогородская основная школа
Мезенского района>

164758, Архангельская
область, Мезенский район,
д.Козьмогородское,
ул. Луговая, д. 11

kozschk@rambler.ru

5-71-1б

в. муниципальное бюджетное
образовательное учреждение
кОбщеобразовательная Совпольская
основная школа Мезенского района>

164760, д.Чижгора
Мезенский район
Архангельская область,
ул.Школьная, д. 8

s-slrkola@varrdex.ru

5-57-16

9, муниципaulьное бюджетное
образовательное учреждение
<Общеобразовательная Ручьевская
основная школа Мезенского районо>

164764, Архангельская
область, Мезенский район,
с.Ручьи, ул. Советская,
д. 40

Ruchi-
sclroo1@}randex.ru

5-65-5 l
10. муниципЕrльное бюджетное

образовательное учреждение
<Общеобразовательная Мосеевская
основная школа Мезенского районa>)

164166, д. Мосеево,
Мезенский район
Архангельская область,
д. 59

moseevlrk@rnail.ru

5-3з-58



Приложение N 2
к административному регламенту

"Представление информации о текущей
успеваемости у{ащегося, ведение электронного

дневника и электронного журнала 
успеваемостиl|

Примерная форма
заявления родителей (законных представителей)
представление инфорI\4ации о текущей успеваемостиих ребенка в форме электронного дневника

,Щиректору

(наименование учреждения)

(Ф. и, о.

родителя (законного
Фапшtлия
Имя
отчество

Улица
Дом

директора )

представителя):

л

корп кв
ТелефБн
Паспорт серия
Вьтдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

ведение электронного дневника и электронного

N

Прошу
журнала

организовать
успеваемости моего

(фамилия, имя| отчествФ
и предоставить логин и пароль для получения авторизированноrrо доступаинформации об успеваемости.

ребенка (сьтна,
, обучающегося

дочери )

классе,

21.01,2006 N 152-Фз
персональных данных

дочери)
/ специалистами МОУ

Подпись заявителя

и персональных данных моего ребенка (сьтна,

в соответсавии со статьей 9 Федерального закона от"о персональных данных'' даю согласие на обработку моих

(фамилия, имяt отчество)

(наименование ОУ)

(подпись )20 г.



Приложение N 3

к административному регламенту
"Представление информации о текущей

успеваемости )лrащегося, ведение электронного
дневника и электронного журнала успеваемости"

Примерная форма
заявления родителей (законньтх представителей) о прекращении

представления информации о текущей успеваемости
их ребенка в форме электронноrrо дневника

!иректору

(наименование учреждения)

(Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя) :

Фаь,lуtлия
Имя
отчество
место регистрации/ фактического проживания
Город
Улица
!ом _ корп
Телефон
Паспорт серия
Выдан

кв

N

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу отменить ведение электронного дневника и электронного
успеваемости/ представление информации о текущей успеваемости моего(сьтна, дочери )

обучающегося
(фамилия, имяI отчество

классе/ в электронном виде и представлять ее втрадиционной форме (школьного дневника обучающегося) .

Подпись заявителя

(подпись )

20 г.

журнала
ребенка



Приложение N 4
к административному регламенту

"Представление информации о текущей
успеваемости )л{ащегося, ведение электронного

дневника и электронного журнала успеваемости"

Блок-схЕмА
предоставления муниципальной услуги''Представление

информации о текущей успеваемости учащегося/ ведению
электронного дневника И электронноrо r(урнала успеваелdости''

Отказ в предоставлении
муниципальной услуги

Представление информации о
текущей успеваемости учащегося/
ведение электронного дневника и

электронного журнала
успеваемости

Информирование и консультирование граждан по вопрQсам
предоставления муниципальной услуги

Прием документов/ необходимых для представления информации о текущей
успеваемости учащегося. ведению электронного дневника и электронного

журнала успеваемости

Подготовка приказа руководителя
образовательного учреждения о

представлении информации о
текущей успеваемости учащегося/
ведению электронного дневника и

электронного журнала
успеваемости

)


